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0. GRUNDLAGEN HERO-WORK SQL

Mit dem Programmsystem HERO-WORK SQL steht lhnen ein modernes betriebswirtschaftliches Komplett-
programm fur mittelstandische Unternehmen aus Handel, Gewerbe und Industrie zur Verfligung.
HERO-WORK SQL besteht als brancheniubergreifende Software aus den 3 Hauptpaketen: Warenwirtschaft,
Rechnungswesen und Produktion. Die CRM-Funktionalitat ist an den bendtigten Stellen integriert.

Der Einstieg in die Arbeit mit dem Programm beginnt in der Regel Gber die Grundfunktionen der Warenwirtschaft.
Unser Grundpaket ,Warenwirtschaft® (siehe Preisliste) umfal’t daher die Module Stammdaten, Auftragsbearbeitung
Verkauf, Auftragsbearbeitung Einkauf, Zahlungsverkehr und Mahnwesen. Mit der Nutzung der Module Einkauf und
Verkauf erfolgt automatisch eine Lagerbestandsfiihrung. Durch automatisches Verbuchen der Warenwirtschafts-
belege haben Sie stets eine Ubersicht tiber die Offenen Posten bei Kunden und Lieferanten.

Wir beschranken uns in dieser Kurzanleitung auf die Funktionen des Grundpaketes, die nétig sind, um die
Arbeitsfahigkeit des Anwenders mit dem Programm herzustellen.

0.1. Erste Schritte

Diese Kurzanleitung soll nicht das Hilfesystem zum Programm oder eine Anwenderschulung ersetzen, sondern soll
Anwender, die mit der Arbeit im Programm beginnen oder Interessenten, die das Programm testen bei den ersten
Schritten unterstiitzen. Sie sollen so in kirzster Zeit Ausgangsbelege wie Rechnungen und Angebote oder
Eingangsbelege erstellen und auf lhren Firmenbogen drucken kdnnen, sowie Offene Posten Listen und
Zahlvorschlagslisten erzeugen kdnnen. Wie bei diesen Vorgangen automatisch lhre Lagerbestande gepflegt
werden und wie Sie sich diese anzeigen lassen kdnnen zeigen wir an dieser Stelle ebenfalls.

Beginnen Sie zunéchst mit der Eingabe lhrer Firmendaten in den Stammdaten zum Mandant.
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1. STAMMDATEN

1.1. Mandanten

Bei Aufruf des Programms finden Sie in der Eréffnungsmaske die Mandantennummer 1 (Beispielfirma) vor. Dieser
Mandant ist generell fur Ihre Arbeit im Programm vorgesehen. Mit Login F9 melden Sie sich im Programm an.

Uber den Meniipunkt: Stamm / Mandanten / Mandanten bearbeiten rufen Sie die Eingabemaske auf und
Uberschreiben die voreingestellten Beispieldaten mit Ihren Firmendaten.

@ Mandantenstamm 2: Beispielfirma Mustermann
Datei Weitere Funktionen ?

<> Hn
Kasse | Periode | KundenlLief/Art.-Bez. | Artikel | Mahnung/Lager/Objekte | PPS
Hauptdaten | SKR ] Programmsteuerung | ] Pregrammsteuerung Il | Fibu

-

=N Eol ==

Fullen Sie zunéachst die
mit einem Stern *
gekennzeichneten Felder
aus. Diese sind fir die
Grundfunktionen des
Programmes erforderlich.

Firmenbezeichnung * |Beispielfirma Mustermann

Branche [

Gesellschaftsform *

|Gese|l5chaﬂ mit beschrankter Haftung (K5t)

E

Strafe *

|mei ne Strasse

Die Angaben in den *

PLZ [ Or t / Bundesland *

|meine PLZ g |mein Ort

Telefon *

Imeine Telefonnummer

Telefon 2 [

Telefax *

Imeine Faxnummer

Feldern werden u.a.
automatisch in ein
Briefpapier fur lhre
Warenwirtschaftsbelege

Al

Internet *

Imeine Internetadresse

Ubertragen.

Email-Adresse *

Imeine Emailadresse

Email-Versanddaten

Imeine Emailadresse

Finanzamt *

|[mein Finanzamt

Steuernummer *

Imeine Steuernummer

Ust. ID

Imeine UStID

bearbeiten

Land/OFD [ ¢ @

In der sich 6ffnenden Maske
der Mandantenbanken die

Geschaftsfithrer / Inhaber *

I[mein Geschaftsfithrer

Bankverbindung 1 zur

Registergericht *

I[mein Registergericht

Anderung aufrufen lber

HRA [/ HRB Nummer *

|meine HRB-Nr.

Glaubiger 1D [

Steuernummer ELSTER
zustandig fiir U5t

Bankverbindungen * |

|
oy

Bankverbindung 1 - meine Bank meine IBAN

Die Angaben in den mit * gekennzeichneten Feldern sind fiir die Grundfunktionen des Programmes erforderlich.

Datei Offnen F4.

Tragen Sie hier die IBAN
und BIC mit korrekten Daten
ein und speichern Sie lhre
Eingabe mit F2.

Firmenbezeichnung eingeben...

1.2.

Uber den Meniipunkt:

Personal - Mitarbeiter anlegen

Stamm / Personal / Personal bearbeiten erreichen Sie die Eingabemaske der

Personalhauptdaten. Hier geben Sie die wichtigsten Daten des Mitarbeiters ein.

@ Personalstamm
Datei Infos

De <4 |¥|afa]

Hauptdaten ‘ Sonstige Dalen} Lohn /P

Personalnummer *

| — = ]

?

rovision]Arbeitszeil P
20T =
|

Name, Vorname * \
StraBe Nr. | Eintritt Datum
Postleitzahl lig Austritt Datum
on [ a

Ortsteil | g Stundenkor]
Telefon [ g Urlaubsanspru
Geburtsdatum Resturlaub aug

.
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Im Feld Personalnummer wird als nachste freie
Nummer die Personalnummer 2 vorgeschlagen.
Mit der Funktionstaste F3 oder durch Mausklick
auf die Schaltflache neben dem Feld wird die
Liste der Mitarbeiter aufgerufen. Stellen Sie
zunachst den Balken auf die Personalnummer 1
und Ubernehmen Sie diesen durch Driicken der
Enter-Taste zur Bearbeitung.

An dieser Stelle kdnnen Sie auch mit Datei Neu
oder F7 weitere Mitarbeiter anlegen.
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)

@ Personalstamm 1: mein erster Mitarbeiter
Datei Infos Warengruppenprovision F8 ?

e (<44 |H0[ A
Hauptdaten | Sonstige Daten] Lohn / Provision] Arbeitszeit | Programmeinstell..

-

[mein erster Mitarbeiter

Personalnummer *

Name, Vorname *

Uberschreiben Sie das Muster mit den
Angaben Ihres Mitarbeiters. Die fir die
korrekte Arbeit der Grundfunktionen des
Programmes erforderlichen Felder sind mit
* markiert. Diese sollten in jedem Fall
gefillt werden.

s::?;::m | a Speichern Sie Ihre Eingaben mit Datei
[ @ Aus .
. i Q) Speichern oder F2.
Ortsteil | Q| Stundenkonto
Telefon [ g Urlaubsanspruch Ifd. Jahr [ o
Geburtsdatum Resturlaub aus Vorjahr [0 -
4 n 2

1.3. Kunden

Uber den Meniipunkt: Stamm / Kunden / Kunden bearbeiten / Datei Neu oder F7 legen Sie lhre Kunden im

Programm an.

Neuen Kunden anlegen mit

@ Kundenstamm o)==
['F1CH Dok Infos  Weitere Funktionen ?
e ER e rr—
& Offnen F4 - T
&, Kunde iiber Karte SIL\\;+F4 IS;IIZEI Personliche Daten | Notizen ‘ Konmhlat‘l‘ Auskunﬂl
g Suchbeg. [ Letzte Anderung
K S ks KundenBez 1 €
KundenBez 2 ’76 L
KundenBez 3 ]76 1
KundenBez 4 ’76
Internet l—_
e e-mail —————
@, Telefon 1 @&
8 Telefon 2 l—é
Telefon3 [ &
Y Telefax |—§
7% IEANIG - Sachbearb. lig
M1 Zuriick Esc é_ USt.-ID —
BIC [ g Steuer-Nr — i
« I v

Datei Neu oder F7

Q HERO-WORK SQL Version 2.3.00.49 SQL-Server: WIN764\EXPRESSHERQ Datenbank: HEROWORK
Programm Stamm \Warenwirtschaft Fibu Auskunft Textverwaltung Produktion Reports ?

== E

Q Kundenstamm 10001:
Datei Dok Infos Weitere Funktionen ?

Lo ]S <4 |¥ 60 |2)8)@ | 4G

Hauptdaten ‘ Sonstige Dalen] lesa'lze} Personliche Daten | MNotizen | Komoblalt“ Auskunft
Kundennummer 10001 E Suchbegr.

J Hinweis: Geben Sie Vor- und Nach-
namen in folgender Form ein:
Nachname, Vorname

Name/Firma 1 [Schmidt, Herbert =S T = H A i

NamefFirma 2 | Kundenez2 [ @ Das erleichtert Ihnen spater die Suche.

Ansprechpartner 1 [Herm Schmidt KundenBez3 [ Q| Im Adressblock der Belege wird so

ST KundenSez 4 & automatisch in der Reihenfolge

Strafe / Postfach |wiesenweg 5 Internet [

Postleitzahl T —Y e-mail ‘ Vorname Nachname ausgegeben.

ort [Miinchen 8 Telefon 1 [osar Q|

Ortsteil [ 8 Telefon2  [oge Q)

Land ’Wﬂ Bundesrepublik Deutschland Telefon 3 [0g9/ g

Bankbezeichnung | a) Telefax |08s/ a)

BLZ [ o4 AN et | Sachbearb. [ @

Kontonummer [ G Anveden

e Datei ? @ l

IBAN H H

Datum LastVorsinb, [——— 1D 2[5\ [ ||| Die Wahl der Anrede entscheidet

S — e Adresstext | Briefuberschrift Anrede im Text uber die Ausgabe im Adresstext auf
1 Herrn Sehr geehrter Herr verehrter Herr .

Mandanten-Bank ,70% 2 Frau Sehr geehrte Frau verehrte Frau Ihren Belegen’ z.B.

Kundengruppe :Eg‘ D 3 Firma | Sehr geehrte Damen und 1 1-Herrn

Hanzit R - - 3 - Firma

iﬁr:::?j:bedingung ﬁégﬁ. ﬁ 5 Sehr geehrte Damen und Herren verehrte Damen und Herren 5 -ohne Anrede

Rabattschliissel e [

Lief.-Nr. beim Kd. [ Sperre rg Automatisch erzeugt in [0 |

Anrede eintragen, mit F3 erhalten Sie eine Liste der moglichen Anreden...
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1.4. Lieferanten

Uber den Meniipunkt: Stamm / Lieferanten / Lieferanten bearbeiten / Datei Neu oder F7 legen Sie einen

neuen Lieferanten an.

1.5. Artikel

Mochten Sie eigene Artikel im Programm anlegen tun Sie dies Uber den

MenlUpunkt: Stamm / Artikel / Artikel bearbeiten

|

Bei Bedarf Online-Hilfe
Uber ? aufrufen. Hier
werden die einzelnen
Felder erlautert.

&5 Artikelstamm 00356377:
Datei Dok

Infos Weitere Funktionen ?

//

e || <4 ¥ & 0|98 %8| A Do)k

E=5 R[5S

Artikelnummer
Matchcode
Matchcode 2
Bezeichnung 1
Bezeichnung 2
Hauptlieferant
Warenhauptgruppe
Hersteller
Steuerschl. VK | EK
Mind.-/Normbestand
EKP-1/ Aufschlag
EKP-2 | Aufschlag
Einkaufsrabatt
Kalk.-gruppe
VK.-Preis B/N
VK.-Preis 1
VK.-Preis 2
VK.-Preis 3
VK.-Preis 4
VK.-Preis 5
VK.-Preis 6
VK-Preise pro
EK-Preise pro
Faktor 1 Stiick =

Hauptdaten | Inventurdaten l Bestande/Ums. l Zusatztexte/Bild | Sonstige Da

00356377

Im Feld Artikelnummer
eine Artikelnummer
vergeben und dann

Datei Neu oder F7

ForTRCTTTETTITETZ I
| Ordnungszahl |
| Barcode
|Beispielartikel angelegt 18.07.2014
|Abmessung x-y gedndert 18.07.2014
N Preisvom  18.07.2014
Wg Diverse Artikel Laschmarkierung [
li{]g Kein Hersteller Staffel-Definition I—g
[1@) 19.00% [ 5 Q] 19,00 % Artikelart 1 @/ Warenartikel
| 0,000 [ 0,000 Bestand fithren 3
| 0,00 g! | 0,000 Erwgiterte Lagerpflege [0
| 0,00 /| 0,000 Speften: Loschung [0
0,0000 % Kalkulation [~
Wg Drucksteuerung '
I[N Verkaufspreise netto (excl. MWST) Lagerplatz I—g
120,00 Vorzugslager |
0,00 Rabatt-gruppe g
0,00 Kennz.: Provision [0
0,00 Pos-Rabatt |_g
0,00 HK Menge |_
0,00 Objekte [0 Chargen [
| 1,000 @ [stick @[ & skontierung [0 € ohne Skto. [ 0,00
| 1,000 &f[stuck @[ & Zuschlag [0 @)

[ 1,000 & Stiick

Artikelbezeichnung 1 eingeben, max. 40 stell. alphanumerische Eingabe moglich..

Eine ausfihrliche Erlauterung der Bedeutung der einzelnen Felder finden Sie bei Bedarf indem Sie in dieser Maske

Uber ? die Online-Hilfe aufrufen.
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2. WARENWIRTSCHAFT

2.1. Erstellen von Angeboten, Lieferscheinen, Rechnungen
Sie erfassen ein neues Angebot / Lieferschein / Rechnung durch Aufruf der Belegart. Eine neue Rechnung legen

Sie beispielsweise an Uber den

MenlUpunkt: Warenwirtschaft / Auftrage bearbeiten / Rechnung / Datei Neu oder F7

Q HERO-WORK SQL Version 2.3.00.49 SQL-Server: WIN7G64\EXPRESSHERO Datenbank: HEROWORK
Programm Stamm Warenwirtschaft Fibu Auskunft Textverwaltung Produktion Reports ?

Okl e|®| | Bl @]

&b Einkauf / Faktura - Rechnung Nr. 14000001

a) Kunde ist angelegt:
Zunéachst befinden Sie
sich im Feld Kunde /
Lief-Nr. Mit der
Funktionstaste F3
oder durch Mausklick
auf die Schaltflache
neben dem Feld
suchen Sie nach dem
gewlnschten Kunden,
stellen anschlieRend
den Balken darauf und
Ubernehmen diesen
durch Drlicken der
Enter-Taste.

£ Stammdaten R 5
£ Aufragsbearbeitung Datel Infos
£ Finanzbuchhaltung A @
£ Auskunft
Haupt ki
21 Textverwaltung auptmaske hnfﬂ I
€1 Produktion Kunde/Lief-Nr. 0
£1 Reports Kund/Lief-Name
Erfass.Datum 18.07.2014 Beleg ohne Lagerpflege [
Thin badi | —=A
& Auswahl Kundenstamm
Datei Dok ?
NS T
Name ont [kG[saldo Suchbegrif
10000 mein erster Kunde 99 0,00
10001 Schmidt, Herbert Miinchen 99 0,00
bl
H| |StraBe: Wiesenweg 5
Auskunftstasks ALTF5
Bearbeitungstasks ALTF7
Fakt : Rechnung Nr. 14000001
KIE|
[ wafiaf a 1,000 & [stick
PosNr  Art Nummer/Bezeichn. Menge
DSZ
« [m b
Kund geb der/und mit F3 suchen...

b) Kunde nicht angelegt:
Anstelle F3 suchen Uber
Datei Kundenanlage / F6
neuen Kunden anlegen

@ Einkauf / Faktura - Rechnung Nr. 14000001

V4 SE e

Hauptmaske l|nfo ]

Datei Weitere Daten Infos Drucksteuerzeichen ?

Kunde/Lief-Nr. 10001 J Saldo 0,00 Kreditlimit

Kund/LiefName  [Schmidt, Herbert

Erfass.Datum 18.07.2014
Fallig am 28.07.2014

=

Beleg ohne Lagerpflege [

Zhlg.bedingung 4% 10 Tage rein netto

PNr. Ums./Prov 1 g Miiller, Hugo
Bearbeiter 1 g Miiller, Hugo

Auftragsart |Rechnung

14000001 =

alle Preise in EUR

Wechseln Sie mit F8
in die Erfassung der
Positionen. Im Feld
Nummer/Bezeichung
kdénnen Sie mit der
Funktionstaste F3
oder durch Mausklick
auf die Schaltflache
neben dem Feld nach
dem gewlnschten
Artikel suchen und

SPos 0,00 Netto 0,00 Steuer ) -
[LHr. Artikelnummer Bezeichnung / diesen anschiefRend
0010 _TR Testtextartikel Rechnung ubernehmen.
0020 Mit F7 kénnen Sie
hier einen neuen
Artikel anlegen.
Fir Textzeilen wéhlen
Sie im Feld ,Art” die 3.
Zur Direkteingabe von
‘ Artikeln ohne
[ RSN [N T Y 1,000 Qstidy | Artikelnummer in das
Pos-Nr  Art Nummer/Bezeichn. Menge Einh. untere Fe|d WeChseln
P - = | .
DSsZ [Beispielartikel o und geWUnSChte
Bezeichnung eingeben.
Eingabe N und/oder suchen mit F3.
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2.1.1. Beleguberfuhrungsmaoglichkeiten
Es sollten unbedingt die Vorziuge der Belegiiberfiihrungsméglichkeiten in HERO-WORK genutzt werden!

Interne Beleguberfihrung durch Wandeln — Beispiel: Wandlung eines Auftrages in einen Lieferschein

& Einkauf / Faktura - Auftrag Nr. 1 == Ecm ==
m Weitere Daten Infos Dok ?
@ Auftragsart |Aufirag
|| saldo 0,00 Kreditlimi 0 Beleg 1 =
hx J Brutto/Netto [N~ Metto
Beleg ohne Lagerpflege [~ Rabatt 0,00
jstellung 0 Tage Preisliste ﬁg
a Steuerschl.1 10 19.00%
Suchen F3 a o
E Kunde/Lieferant andern  Strg+K dend!enst ! Steuerschl.2 0 g 0.00%
v Positionsbearbeitung 8 dendienst 1 Steuerschl.3 D.J ) 0,00%
3 Nachste Seite Strg+N alle Preise in EUR
= 649,50 Steuer 123,41 Brutto 172,91
‘é:TCh:u " inung Menge E-Preis Rabatt G-Preis S DSZ
e lia Kolbendichtsatz 3000 21650 549,50 1
Beleg aufteilen F11
% Beleg verbuchen F12
+ Barzahlung Umsch+F8
Wandeln Strg+F5
K1 Zuriick Esc
5 @ Zielbelegart wahl... @
:Lieferschein
EE o Rechnung =
| EVIRENS & 1,000 Ofstick | 000 | 0,000 _OK
Pos-Nr  Art Nummer/Bezeichn. Menge Einh. Einzelpreis Rabatt
DSz \ al stf1
Belegdatum eingeben...

Externe BelegUberfuhrung im Menupunkt Warenwirtschaft / Beleguberfihrung / Einzeltberfihrung

@ Belegiiberfiihrung

=N Nol )

Datei ?
Ld
Hauptdaten .

QUELLBELEG ZIELBELEG

|Auftrag

Belegart J Belegart j
Belegnummer 1 g Angebot
i Auftrag
Kundennummer 10000 Ubernahme Lieferschein
Name Mustermann, Max Rechnung
Brutto 772,91 l;tiickgabeh
ornorechnung
Netto 649,50 Preisanfrage
Bestellung
Kunde 10000 Mustermann, Max
[ 0,00 0,00 000 0
Pos  Art Nummer/Bezeichnung Menge Einh. Einzelpr. Rabatt St

Fiillen Sie die Felder mit den gewiinschten Selektionsparametern und starten Sie mit <F9= die Ausgabe...

Beide Verfahrensweisen fihren zum gleichen Ergebnis!!

© 08/2014 HEROSOFT Gesellschaft fur Softwareentwicklung mbH * Képpelsdorfer Str. 94 * 96515 Sonneberg / Seite 6 von 17

Die im Dokument angegebenen Hinweise stellen keine Form der Beratung dar, sondern sollen zur praktischen lllustration der Programmanwendung dienen. Fur die ordnungsgemaie
Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften ist jeder Nutzer des Systems selbst verantwortlich. Der Leistungsumfang kann je nach eingesetzter Produktvariante von den hier beschriebenen
Funktionalitaten abweichen. Alle Angaben ohne Gewahr. Fur Fehler, insbesondere Druck- und Satzfehler, wird keine Haftung ibernommen. Die Beschreibungen in diesem Dokument stellen
ausdriicklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar
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2.2. Erstellen von Bestellungen, Wareneingangen, Eingangsrechnungen

Soll mit automatischer Lagerbestandsfihrung gearbeitet werden missen unbedingt Wareneingange und /
oder Eingangsrechnungen erfasst werden um den Lagerbestand zu pflegen.

Erfassen Sie eine Bestellung an lhren Lieferanten.
Uber Meniipunkt: Warenwirtschaft / Auftrage bearbeiten / Bestellung / Datei Neu oder F7

@ Einkauf / Faktura - Bestellung Nr. 1 =N =R
Datei WWeitere Daten Infos Drucksteuerzeichen ?
v ‘ + |+ | 5 |'='|I-L ‘ | Auftragsart |Bestellung
Hauptmaske l Info I
Kunde/Lief-Nr. mn[]gJ Saldo 0,00 Kreditlimit 0 Belegnummer |1 J
Kund/LiefName  [DeLaval GmbH J Brutto/Netto [N" Metto
Erfass.Datum 18.{16.1&4 Beleg ohne Lagerpflege [ Rabatt rjgg WeChseln S|e m|t F8 in d|e
Zhlg.bedingung 4 Lieferung in 10 Tagen Preisliste 0 e
Wunschtermin 28.06.2014 Steuerschl.1 [ 50 @  19,00% Erfassung der POSIt,Ionen' Im
PNr. Ums./Prov 9996 g Standard Meister Steuerschl.2 l_gg 0,00% Feld Num.mer(BezeIChung
Bearbeiter gggﬁg Standard Meister Steuerschl.3 ’_UJ 0,00% kénnen Sie mit der
o 00 Nem 000 . o pgg e Freisein EUR Funktionstaste F3 oder
08 , atto | leuer , rutto ;| . .
|LNr‘ Arti Bezei Menge  E-Preis Rabatt G-Preis S DSZ / guLCf}tmal;]Sk||C|Laufddle
chaltilache nepben dem
Feld nach dem gewtlinschten
Artikel suchen und diesen
N ,/‘ anschielend tbernehmen
ETHE] +
[ TSN RN = &) 1,000 &fStuck | 0,00 | 0,0000 OK
PosNr  Art Nummer/Bezeichn. Menge Einh. Einzelpreis Rabatt
DSz | Y, SL[1
Eingabe Nummer und/oder suchen mit <F3=...

2.2.1. Beleguberfuhrungsmaoglichkeiten
Wareneingang: Die Waren wurden von Ihrem Lieferanten geliefert

Fall A: Alle Positionen einer Bestellung wurden vollstandig geliefert:

Hier kdnnen Sie entweder die Bestellung zur Bearbeitung aufrufen und den Beleg Uber F25 Wandeln in einen
Wareneingang oder eine Eingangsrechnung wandeln oder Sie flihren eine externe Beleglberfiihrung tber den
Menipunkt Warenwirtschaft / Beleguberfihrungen / Einzeliberfihrung aus. Siehe auch Seite 6

@ Einkauf / Faktura - Bestellung Nr.1 =N =R
|IE1EH Weitere Daten  Infos Dok ? Bel eg Wand el n:

=] Aufirageart [Bostellung ] Bestellung in Wareneingang

JSIdo 0,00 Kreditlimit 0 Belegnummer [ J

J Brutto/Netto [N Netto
Beleg ohne Lagerpflege [~ Rabatt 0,00
rung in 10 Tagen Preisliste ﬁ
Steuerschl.1 [ 50 19,009
€, Suchen F3 dard Mei 5 hl.2
T KundelLieferant andern  Strg+K [rear e:sler teverschl. ’70
W Positionsbearbeitung 8 ndard Meister Steuerschl.3
3> Nachste Seite Strg+N reise in EUR
— 100,00 Steuer 19,0 119,00
;::“h:" . : \nung P~ _—EPreis _ Rabaft G.Preis S DSZ
e kel 19% Nefto 2000 5000 100,00 1 @ Zielbelegart wahl... @
Beleg aufteilen 11
¥ Beleg verbuchen F12 EWarenei"ga"g -
+ Barzahlung Umsch+F8 = B
Wandeln Eingangsrechnung | ~
L. Zuruck Esc
l
« 1 J
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2.2.2. Wareneingange mit Teillieferungen und Teilmengen

Fall B:

Beleguberfuhrung wieder einen Wareneingang daraus.

Teilibernahmen bei Teillieferungen:

Es erfolgten Teillieferungen (Positionen / Mengen) zu einer Bestellung:
Legen Sie einen neuen Wareneingang fur Ihren Lieferanten an. Wechseln Sie mit F8 in die Positionen und rufen
Sie anschlieBend das Menii Datei / Ubernahme F4 / Bestellungen auf und wahlen Sie die zugehorige Bestellung
aus. Sie haben dann die Mdglichkeit im Menii zu wahlen: Ubernahme gesamt oder Ubernahme gesamt mit Text
oder Datei /Positionen F8. Im ersten Falle wird die gesamte Bestellung komplett in einen Wareneingang tberfihrt.
Haben Sie einige Positionen noch nicht erhalten oder fir einige Artikel Teilmengen geliefert bekommen, wéhlen
Sie hier Positionen F8 und machen Sie Teilibernahmen. Was noch nicht geliefert wurde bleibt damit in der alten
Bestellung, alle Positionen der Lieferung befinden sich im Wareneingang. Diesen kdnnen Sie spater in eine
Eingangsrechnung uberfihren. Wenn Sie die Restlieferung zur alten Bestellung erhalten machen Sie per

&b Zugriffsliste DSUEB
WECi Ubernahme  ?
Q Suchen F3

& Erweiterte Suche F5 =

==l

Ges.Betrag [ EUR[B[D[nU_ [uB [

Positionen F8 2| 70000 DeLaval GmbH 5527 230 NN 1 0
Vorschau F6 3 70000 DeLaval GmbH 52408 23J NN 2 0
Druck F9
. Zuriick Esc :‘
@ Belegpositionen g
Datei 2
=} |I-L Positionsart andern F5

- Textkopie FT Menge EP |Rab. |GP |Prov.PNr‘Besland S

T Teilabrut "Z71-60 Grd. IP 65 2,000 184,70  0,0000 369,40 0 1,00

20 Teilabruf mit Text F9 3 x965mm A38 10,000 7,10 0,0000 71,00 0 0,000

Ubernahme gesamt F11

Ubernahme gesamt mit Text F12
4 LN
Bez. 2.

r

Erweiterte Ubernahme - aus mehreren Bestellungen sollen Positionen und Teilmengen
Wareneingang tberfihrt werden.
@ Positionsibernahme @

Datei | ILE0ELY Markieren ?

24 |1- Markierte Pos. Umsch+F3
Markierte Pos. mit Text Strg+F9
Tlﬁrl |Belegart Beleg-Nr. |Pos-l-lr. |Arl||'|.|'|enge
HRCL  Teilabruf 2014 Bestellung 2 101
l ool Teilabruf mit Text F9 14 Bestellung 3 20 1
|98 Ubernahme gesamt F11 14 Bestellung 3 101
Ubernahme gesamt mit Text F12
|ﬂrlike|nummer mark. Menge Sollmenge
0000031946 0,000 0,000
0001175100 0,000 0,000
9804342242 0,000 0,000

Ub.-Menge |Bestand |ﬂ

Bezeichnung: Keilriemen 13 x 965 mm A 38

2,000
10,000
2,000

2,000 0,000
10,000 0,000
2,000 -1,000 J

© 08/2014 HEROSOFT Gesellschaft fur Softwareentwicklung mbH * Képpelsdorfer Str. 94 * 96515 Sonneberg

Die im Dokument angegebenen Hinweise stellen keine Form der Beratung dar, sondern sollen zur praktischen lllustration der Programmanwendung dienen. Fur die ordnungsgemaie

Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften ist jeder Nutzer des Systems selbst verantwortlich. Der Leistungsumfang kann je nach eingesetzter Produktvariante von den hier beschriebenen
Funktionalitaten abweichen. Alle Angaben ohne Gewahr. Fur Fehler, insbesondere Druck- und Satzfehler, wird keine Haftung ibernommen. Die Beschreibungen in diesem Dokument stellen
ausdriicklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar

/ Seite 8 von 17

in einen




Arbeit mit HERO-WORK SQL - Erste Schritte Warenwirtschaft

2.3.

2.3.1. eigenes Briefpapier erstellen und gestalten

Warenwirtschaftsbelege drucken — Gestaltung Briefpapiere

Die Gestaltungselemente fur den Kopf- und FulRbereich Ihrer Warenwirtschaftsbelege (Bilder, feste Texte etc.).
kénnen Sie in Briefpapieren zusammenfassen, ablegen und nach Bedarf verwenden. Im Briefpapier kénnen die
Felder der Mandantendaten und der Bankverbindung des Mandanten eingefiigt werden, so dass sich bei Anderung

der Daten in den Erfassungsmasken das Briefpapier ebenso aktualisiert.

Q HERO-WORK SQL Version 2.3.00.49 SQL-Server: WIN764\EXPRESSHERO Datenbank: HEROWORK
Programm Stamm Fibu Auskunft Textverwaltung Produktion Reports ?

T | g | @ | 13| Al gﬂuhrage bearbeiten ' in GmbH Personal: Miiller, Hugo Monat: 07/2014
A

bschlags. / Schl b
E-E) Stammdaten =
5B Auftragsbearbeit| (Z Auftrage listen »

@B Finanzbuchhaltul ff Auftrége loschen
£ Auskunft Auftriige drucken
£ Textverwaltung |+ Auftrage verbuchen
£ Produktion = Beleguberfihrung »
£ Reports -
= Projekt-Manager 4

Bestellvorschlag
Bestell-Mahnwesen

°3 Belegvorlagen
28 Belegschemen Kunden

&z Belegschemen Lieferanten
Formularvorgaben

> AufmaR / Massen

@ Kasse
? ; KasseabschluB

Hilfe zum Tasksystem ALT-F1

=l = (==

l

Uber das Meniifenster
Warenwirtschaft und
den Eintrag
Briefpapier anpassen
Rufen Sie das
vorhandene
Briefpapier auf.

@ EBriefpapiere E'@
Datei ?
| D [ rrHS—
Bezeichnung
BP Firmenbriefpapier \
] r

Mit der Funktion
Formulargenerator <F4>
rufen Sie das Briefpapier, zur
Anderung auf.

Diese Vorlage passen Sie
nach lhren Wiinschen an.

4 Formulargenerator Graphikordner:C:\HEROSQL\bmp\,

Datei Bearbeiten [T ?
B | o | B e & [[96 J[standara -] ... 141 [Briefpapier

[Formularseit¢__Akwalisieren

Inhalt

Ziehen Sie die g and Drop auf das Formular

| Briefpapier: -1-BP/1

E@JJ Formulargenerator.

1

| MenUfester Anzeige —

Grafik Feldname

Kurzmarkierung
fgefillt

‘ 10 20 0 GNW 60 il ‘WD 110 120 130 140 150 180 1 180
TP TPL I FNPRTUT SIUTTRTN TP TP PP TOTP R EVP STPTTIUN DPPUTPEVI FUIT TPRT FAVOTTPUN DO TR PP TRV IOUPTTVON IIVPTTRT DOOT

190
I

Interpretiert.
Diese Darstellungsart zeigt
den wirklichen Inhalt der

20 210
1 I

. .
Element: | LKOPF 12 Zeile(n)

d eingefligten Felder aus

eine Firma

Tel.: meine
Fax: meine Faxn

Meine Firma, meine Strasse, meine PLZ mein Ort

den Mandanten-Stamm-
daten an und Sie erhalten
eine Echtdarstellung der
spateren Erscheinungs-
form des Briefpapiers.

Element: 2 LFUSS 3 Zeile(n)

Kopieren Sie eine bmp-oder

Geschiftsfilhrer Registeraericht Finanzamt _mein Finanzamt meine Bank
mein Geschaftsfuhrer mein Registergericht Steuer Nr.:  meine Steuernummer BIC:  meine BIC
meine HRB-Nr. USHID: meine USt-ID IBAN:  meine IBAN

jpg. Datei lhres Logos in den
Pfad C:\HEROSQL\BMP.

[T

X:100 mm Y: 0,0 mm Zeile: 0

Diese Uber das Feld Grafik
laden und an die gewiinschte
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2.3.2. Belege drucken, Briefpapier iber Druckmaske aufrufen, andern

Die Bearbeitung der Briefpapiere erreichen Sie auch direkt an den Stellen, an denen Briefpapiere zur Verwendung

gewahlt werden kdnnen.

Auftragsart |Angebot =

Q Einkauf / Faktura - Angebot Nr. 1
Weitere Daten Infos Dok ?

=]

eg drucken

J Saldo 0,00 Kreditlimit 0 Belegnummer |17J
[t J Brutto/Netto [N Metto
Beleg ohne Lagerpflege |~ Rabatt [ 0,00

jkeit 10 Tage Preisliste ﬁg
@, Suchen 3 Steuerschl.1 |_1J 19,009
7 Kunde/Lieferant dndern  Strg+K fer, Hugo Szl '_Uﬂ DLAE
¥ Positionsbearbeitung F8 fer, Hugo LEnEedil I_DJ 0,00%
P> Nachste Seite Strg+N alle Preise in EUR
B Vorschau = 360,00 Steuer SW

Menupunkt: Warenwirtschaft /
Auftrage bearbeiten / Angebot

Sie stehen bspw. in der
Bearbeitung eines Angebotes.

Uber Datei / Beleg drucken - F9
Rufen Sie die Belegdruckmaske
auf.

artRel ANTEnoT

Beleg aufteilen F1

ﬁ‘t ey Dachen E12 \amE 3,000 120,00 360,00 1

+ Barzahlung Umsch+F8

(& wandeln Strg+F5

L Zuriick Esc

4 1 3
r@ Belegdruck @
Datei ?

8BS B |2 By | 0|

Listenformat [lUNMIBELEG g Vorlage laden Strg+F3 |

Bezeichnung Formular aus Standardvorlage

mit Textzeilen 3 Ifd. Positionsnummern v
mit Zusatztext v Telefon unterdriicken

mit Wertpositionen Iv Zusatz-Mengensummen generieren

mit Kostenpositionen r Titelzusammenstellung drucken

ohne iberfithrte Pos. r Preise mit Tausender-Trennun,

mit Werkstattsatz 3 Druck ohne Preise r
mit AufmaRinformation v r
ohne Kopf- und FuBtexte I~ I~
Artikel mit Text ausgeben v v

nur Block | in Wahrung 0@ ElR
zu Handen  |Herm Schmidt Zusatzbed.
Formular 1400 g ANG
Briefpapier P g Art ﬁg Layout [LAY2
Drucker Kyocera unten (Standard)
Vorschau F12 Druck F9 | Fax F29 | Druckparameter / Erw. F8 K

/I

\

Anschlie3end befinden Sie sich
in der Belegdruckmaske

Im Feld Briefpapier kdnnen Sie
Ihr Briefpapier zur Anderung
anrufen. Analog Punkt 2.3.1
Bei Verlassen des Briefpapiers
stehen Sie wieder in der
Belegdruckmaske.

Betatigen Sie die Taste
Vorschau — F12

Anderungen im Briefpapier
kénnen Sie so gleich in der
Druckvorschau ansehen

Hier gaf. ein Briefpapier zur Kopf- und FuBlgestaltung wahlen...
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Betatigen Sie die Taste
Druckparameter — Erw. F8

Anzeige des Beleges als PDF-
Vorschau, PDF- EMail u.a.m.
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2.4. Warenwirtschaftsbelege verbuchen

Verbuchbare Belege sind Rechnung, Stornorechnung, Eingangsrechnung und Eingangsgutschrift. In einem
verbuchten Beleg kénnen nur noch Textzeilen hinzugefugt oder geandert werden. Das Drucken solcher Belege ist
weiterhin mdglich. Ein Verbuchen dieser Belege ist notwendig, um Offene Posten zu erzeugen und damit das

spatere Mahnwesen zu erméglichen.

Beleg einzeln verbuchen:

& Einkauf / Faktura - Rechnung Nr. 14000001
Weitere Daten Infos Drucksteuerzeichen ?

Menge E-Preis Rabatt  G-Preis S DSZ

Beleg aufteilen F11 | ~
- Beleg verbuchen F12 1o %"“"‘J

+ Barzahlung Umsch-F8 P — —
M1 Zuruck Esc
<5 I
[ RV eJ 1,000 &stuck [ 000 | 00000 OK
PosNr At Nummer/Bezeichn. Menge Einh. Einzelpreis Rabatt
DSz SLTY
| &l

=leEs

@, Suchen F3 Auftragsart |Rechnung -
Ido 0,00 Kreditlimit 0 12000001 =
Ubernahme F4 Brutto/Netto [N Netio
Uhe_'['a'"."e enw. e Beleg ohne Lagerpflege I Rabatt
Bk Positionsimport Strg+F8 . P
2in netto Preisliste
W Kopibearbeitung ] Steu, To) 19000
{ugo hl.2 0 g 0,000
_ {ugo Steuerschl.3 0 J 0,000
Vorschau F6 alle Preise in EUR
£ Beleg drucken F9 360,00 6340  Brutto 128,40

F12

In der Belegbearbeitung —
Datei Beleg verbuchen —

&5 Belegende

Datei Weitere Daten KundenJLief.- Text

=] Al

Bearbeitungsstatus
Der Beleg ist gedruckt.

Bearbeiten

Drucken

Buchen Aufteilen

Belege gesammelt verbuchen

Im Menulpunkt Warenwirtschaft / Auftrage verbuchen

ODER: nach dem Druck des Beleges am Belegende

Programm Stamm Fibu Auskunft Textverwaltung QAuftrageverbuchen

| o | € | 12| al g.&uhmge bearbeiten * inGmbH Persor| patei 7
Abschlags. / Schl "

B Stammdaten e = =]l

£ Aufiragsbearbeitl 2 Auftrage listen » J_‘_I

£ Finanzbuchhattu) f Auftrage loschen
£ Auskunft Auftrage drucken

&1 Textverwaltung Aufirage verbuchen
1 Produktion (= Belegiiberfiihrung ’

: Hauptdaten |
£1 Repors

= Projekt-Manager 4
Bestellvorschlag
%2 Bestell-Mahnwesen

5% Belegvorlagen

2% Belegschemen Kunden

iz Belegschemen Lieferanten
[® Formularvorgaben

8% Briefpapier anpassen

> AufmaB / Massen

& Kasse
!, KasseabschluB

Belegnummer

Erfassungsdatum

Kunden-/Lieferantennummer

nur gedruckte Belege verbuchen
auch Belege mit Brutto=0 verbuchen

m

n

15072014 [@|  bis [21.07.2014
10000 @ bis [39999 =Y
[ 1 bis [ 93999999

i~

-

In der Eingabemaske konnen ein Datumsbereich sowie Ober- und Untergrenze fir die Kunden- bzw.
Lieferantennummern sowie Belegnummern eingegeben werden, fir die das Verbuchen erfolgen soll. Die
Standardvorgabe berlcksichtigt hierbei die zurtickliegenden sieben Tage bis zum Vortag. Der Parameter ,nur

gedruckte Belege verbuchen® ermdoglicht,

alle Belege vom Verbuchen auszuschlie3en,

die vom Druck

zuruckgestellt wurden. Beachten Sie bitte, dass zur Arbeit mit diesem Schalter eine exakte Beantwortung der
Abfragen, ob die Ausdrucke in Ordnung sind, sowohl im Programmpunkt ,Auftrdge drucken® als auch in der

+Auftragsbearbeitung / Belegdruck® erforderlich sind.
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3. OFFENE POSTEN

Bei der Verbuchung von Rechnungen und Gutschriften an Kunden oder von Lieferanten tber die Warenwirtschaft
werden entsprechende Offene Posten (Forderungen oder Verbindlichkeiten) erzeugt.

3.1. Offene Posten zum Kunden ansehen

Q HERO-WORK SQL Version 2.3.00.49 SQL-Server: WIN764\EXPRESSHERO Datenbank: HEROWORK o | =@ &%
Programm Stamm Warenwirtschaft Fibu Auskunft Textverwaltung Produktion Reports ?
| | @ || | Oy | e L L | Lombil Miillor Huon Monat 0702014
=5 Sammaaten & Auskunft 10001: Schmidt, Herbert o |[=][=
£ Aufiragsbearbeitung | Datei Dok Infos Weitere Funktionen B Merken (3 Refresh 2
O Finanzouchhatung | & &, |3 4 | ¥ |5 |5 D)@ A || - AUSKUNFT e Daten kinnen nicht geandert werden
& Auskunft
[0 Textverwaltung Hauptdaten | Sonstige Daten | Umsatze | Personliche Daten | Notizen | Kontoblatt Auskunft . .
-1 Produkiion Kundennummer {0001 2| Schmidt, Herbert Uber Meni pun kt:
£ Reports
Name  Schmidt, Herbert Saldo 42840 Auskunft /
Stralte Wiesenweg 5 Bank
PLZ/Or 80000 Munchen BZ 0 Kundenauskunft /
ot Konto
Telefon 1 089/ BIC Infos /
Telefon 2 089/ IBAN ,
Telefon 3 089/ i
Fax 089/ Zhig-At 0 keine Angaben OP’s anzeigen
EMail Zhig-Bed. 4 10 Tage rein netta
Anspr. 1 Herm Schmidt letzter Umsatz am  18.07 2014 P
Anspr. 2 letzte Mahnung am -
@ Offene Posten zum Personenkento NS == T
Datei Faktura Strg+F8 2
Hilfe zum AL q‘nl
aLres | | [fall.m.Skto[filL.o.Skio]OP-Betrag [] [ Beleg
Bearbeitunastasks ALTF| |H[28.07.2014 28.07.2014 42840 S 0,00 Ausgangsrechnung = 14000001
. v
I
T Wert eingeben und bestatigen oder mit F4 suchen...

3.2. Offene Posten ausbuchen

Unter dem Programmpunkt Fibu / Offene Posten ausbuchen haben Sie die Mdglichkeit bezahlte Offene Posten
fur Kunden und Lieferanten auf einfache Weise auszutragen (auszubuchen). Hierzu sind keine Kenntnisse in der
Finanzbuchhaltung erforderlich. Die Angabe des Kunden der bezahlt hat bzw. des Lieferanten der bezahlt wurde,

die Angabe des Bankkontos sowie des Zahlbetrages sind ausreichend. Als Bankkonto wird das im
Mandantenstamm, Maske SKR hinterlegte Konto Bank vorbelegt.

@ Offene-Posten-Buchung =0 | Uber Men[jpunkt:
Datei ? .
T Fibu / Offene Posten
: ausbuchen
Sie buchen im Monat |_? I'| 2014 BUCHEN AKTUELLER MONAT
PERSONENKONTO SACHKONTO . . . .
e — Beispiel: Kunde Schmidt mit
chmich Terhe aniconto Jan KNr. 10001 bezahlt
Konto 10001 Konto 1200
Saldo 428,40 |S Saldo 21.000,00 |S Im Feld Personenkonto

wahlen Sie das
Kundenkonto und im Feld
Sachkonto ihr Bankkonto.

(Suchtaste K: Kunden als
Personenkonto suchen
Suchtaste L:

Lieferanten suchen
Suchtaste OP:

Nach OP-Betrag suchen.

Zahlbetrag von 428,40

@l f1z00 el  prorou 428,40 _ san_ | eingeben und dann auf die
Personenkonto Sachkonto Belegdatum Zahlbetrag Schaltflache Start driicken
Zahlbetrag mit Vorzeichen: Sie zahlen - Betrag mit Minus, Sie bekommen - kein Vorz. Danach 6ffnet sich die
Verbuchungsmaske
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@ Offene Posten ausbuchen
Datei [
= Markieren F11

=l

Sie sind automatisch in die OP-
Auswahl und Verbuchungs-

l.0.5kto|OP-Betrag

‘ |Sk0nlobelrag| I:IBuchungstext

maske gelangt und kénnen vor

X Ohne OP-Auswahl F9

0,00 14000001 Al h .
uﬂ]% der Verbuchung alles prufen.

Stimmt der Zahlbetrag mit dem
Betrag des offenen Posten
Uberein, erscheint im Feld
Restbetrag eine Null. Betatigen

07.2014 428,40 S
= Andern F4
=} Skonto F12
XL Zuriick Esc
£]
Gewihlte Offene Posten 428,40 Zahlbetrag 423,40
Skonto 0,00
Offene Posten abzgl. Skonto 428,40 Resthetrag 0,00

| Sie nun die Entertaste.

P

Bestatigung

Machten Sie den aktuellen OP ausbuchen?

AnschlieRend erhalten Sie
eine letzte Abfrage, ob Sie
ausbuchen mdochten.

Datei ?
V|
Restbetrag IETT)
Belegdatum M
Fallig [04.08.2014
Belegnummer '70

Belegnummer 2 [

@ Offene Posten ausbuchen @ WaS tun, wenn Zah|betl’ag
? und OP-Betrag nicht
== Markieren F11 . . .
B Ubomehmen  Enter tbereinstimmen, der Kunde
% Ohne OPAuswahi Fo Lo:Sk0|OP-Betrag | [Skontobetrag| |SENSNMRNNEN 5uchungstext z.B. weniger bezahlt hat?
= 07.2014 428,40 5 0,00 14000001 A hr
& Andern F4
M1 Zuriick Esc
Prifen Sie, ob Sie Skonto
¢ C gewahren mdchten, oder
Gewahlte Offene Posten 428,40 Zahlbetrag 427,00 buchen Sie mit F9 ohne OP-
Skonto Tl Auswahl oder buchen Sie den
Offene Posten abzgl. Skonto 428,40 Restbetrag NS0 OP aus und behalten einen
Rest-OP uber 1,40 EUR.
@ Angaben fir das Verbuchen des Restbetrages @

Hier haben Sie sich entschieden
den OP auszubuchen und einen
Rest-OP lber 1,40 EUR auf dem
Kundenkonto zu behalten.

|

|Unterzahlung

roey

Buchungstext
Steuerschliissel

Bei allen ausgefuhrten Aktionen wie z.B. Skontogewéhrung oder ohne OP-Wabhl, werden die Summen im unteren
Teil der Maske permanent errechnet. Wenn Sie lhre Einstellungen beendet haben und mit den angezeigten Daten
(Restbetrag, Rest-OP) einverstanden sind, starten Sie mit Ubernehmen <ENTER> das Verbuchen. Es erfolgt noch

eine entsprechende Sicherheitsabfrage. Nach dem Buchungsvorgang sind die Kontensalden aktualisiert und die

Offenen Posten entfernt.
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3.3. Offene Posten Listen

Uber Meniipunkt Fibu / Auswertungen / Offene Posten Listen

@ Vaorschau: Offene Posten Liste nach Murmmer E'@
OFFENE-POSTEN-LISTE Datum: 22.07.2014
Mandant: 002 Mustermann GmbH Seite: 001
Belez- fillig fillig Verarbeitungsstatus  letzte
Beleg-NrNr Datum  o.Skonte mSkonte Skonto Nettobetr.  OP-Betrag  Buchungstext 1 2 345 6 Mahnung 38
Kunde: 10001 Schmidt, Herbert Miinchen Telefon:089
1400000170 18.07.14 28.07.14 28.07.14 0,00 -428.40 -428.40 8 Ausgangsrechnung 0 000NN
Kunda: 10003 Frieda Telefon:
140000030  18.07.14 18.07.14 18.07.14 0,00 -395.00 -595,00 8 Ausgangsrechnung 0 000NN
GESAMT: -1023 40 -1023. 408

Falligkeitslisten Kunden / Lieferanten fir eine schnelle Ubersicht

Uber Meniipunkt Fibu / Falligkeitsliste Kunden / Aktion starten - F9/z.B. Vorschau

& Vorschau: 210-Falligkeitsliste [=| = |==]
FALLIGKEITSLISTE KUNDEN Datum: 22.07.2014
Mandant- 002 Mustermann GmbH Seite: 001
fiftig bis fiftig in fiftig in fitlig in fiftig in fillig in
Ed-Nr NamaFirma heute 10 Tagen 30 Tagen 60 Tagen 90 Tagen > 90Tage Saldo akt.
10001  Schmidt, Herbert 0,00 428 40 0,00 0,00 0,00 0,00 428,40
10003  Frieda -503,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -593,00
GESAMT: -583.00 42840 0,00 0.00 0,00 0,00 -1.023.40
-]
Uber Meniipunkt Fibu / Falligkeitsliste Lieferanten / Aktion starten - F9/z.B. Vorschau
& Vorschau: 210-Falligkeitsliste = =R
FALLIGKEITSLISTE LIEFERANTEN Datum: 22.07.2014
Mandant- 002 Mustermann GmbH Seite: 001
fillig bis fillig in fillig in filligin fillig in fillig in
Li-Nr NamaFirma heute 10 Tagen 30 Tagen 60 Tagen 90 Tagen =00 Tags Saldo akt.
70000 mein erster Lisferant 0.00 464.10 0,00 0.00 0,00 0,00 464.10
70001  Telekom Deutschiand GmbH 0,00 71,40 0,00 0,00 0,00 0,00 71,40
GESAMT: 0,00 533,50 0,00 0,00 0,00 0,00 533,50
-]
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4. ZAHLUNGSVERKEHR

Programm Stamm \Warenwirtschaft Auskunﬂ Textverwaltung Produktion Reports ?

|| @ |3 ah| M| | 2|5 1Al Standardbuchhaltung hal Mullor, Hugo Monat
Vortragsbuchung

"'"g it;mmﬂsmh . S Der Aufruf erfolgt Gber
& Finanzbucnhating Dauerauftrage den Meniipunkt
£ Auskunft OP-Bearbeitung
¥ i i
£ Texverwaltung ‘; OP-Ausziffern Fibu / Zahlungen
Ungebuchte Belege bearbeiten )
-1 Repors |
%, Zahlungen verbuchen L3
Falligheitsliste Kunden
Falligkeitsliste Lieferanten
@ Mahnungen
=1 Drucken Kontoausziige
= Auswertungen 3
(= Periodenabschluf ’
4.1. Zahlvorschlagsliste
@ Zahlungsverkehr @
Datei Optionen Sammeldruck Einzeldruck F6 Zusammenfassen F12 ?
& |9 D |8 |
z[za]LA[a| [T Name | ESHR 5< g datum|fall.m. Skiofall.o. Skio[OP-Betrag | [Skorl ]
ND | ONN 70000 mein erster Lieferant 122.07.2014 01.08.2014 01.08.2014 464,10 H

Ll

N5 ONN 70001 Telekom Deutschland GmbH 2 16.07.2014  26.07.2014 26.07.2014 71,40 H

= j

ZA: Uberweisung Betrag: 71,40 EUR (kein Skonto)

4.2. Uberweisungen, Lastschriften
Uberweisung: Erzeugung einer Datei im SEPA-XML-Format zur Ubergabe an das Online-Banking

Datei Optionen =500 GIGTTEES Einzeldruck FG Zusammenfassen F12 ?
= |€'\ |:ﬂ. |® |I-L| Zahlvorschlag drucken
7 |m|m|g‘m|E SEPA Basislastschrift Ersteinzug (LA 1) Be
N5 ONN SEPA Basislastschrift Folgeeinzug (LA 2)
SEPA Basislastschrift Letzteinzug (LA 3)
SEPA Basislastschrift Einzeleinzug (LA 4)

| w

SEPA Firmenlastschrift Ersteinzug (LA 11)

SEPA Firmenlastschrift Folgeeinzug (LA 12)
SEPA Firmenlastschrift Letzteinzug (LA 13)
SEPA Firmenlastschrift Einzeleinzug (LA 14)

< |

ZA: Uberweisung | crps Fypressiastschrift Erstoinzug (LA 21)

. . || Emnzel
SEPA Expresslastschrift Folgeeinzug (LA 22) e
SEPA Expresslastschrift Letzteinzug (LA 23)
SEPA Expresslastschrift Einzeleinzug (LA 24)
SEPA Uberweisung N
Schecks drucken ten Selektions
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Die Vorteile des Zahlungsverkehrs mit HERO-WORK liegen vor allem in der Zeitersparnis! durch die
entfallende Doppelerfassung im Bankingprogramm und das sonst nétige einzelne Ausbuchen der Offenen Posten
nach der Bezahlung:

Bankverbindungen und Zahlungsbedingungen von Kunden und Lieferanten sind bereits im Programm hinterlegt
Rechnungsnummer und Verwendungszweck sind schon im OP enthalten

automatische Erstellung eines Zahlvorschlags getrennt nach Zahlungsarten

Erzeugung einer Liste aller Offenen Posten, die bis zu einem beliebigen Datum fallig werden.

Jeder der Offenen Posten kann auch von einer Weiterverarbeitung ausgeschlossen werden.

automatische Erzeugung einer Datei im SEPA-XML-Format

Diese Datei kann mit lhrer Online-Banking-Software oder gleich direkt im Online-Banking lhrer Bank
weiterverarbeitet werden.

e Das Ausbuchen der betreffenden Offenen Posten erfolgt automatisch durch das Programm!

Programm Stamm Warenwirtschaft Auskunft Textverwaltung Produktion Reports ?
||| D ah| ||| £ (M Standardbuchhaliung .
Vortragsbuchung

Stapelbuchung

@ Dauerauftrage

Auskunft OP-Bearbeitung

Textverwaltung &} OP-Ausziffern

Produktion + Ungebuchte Belege

Stammdaten
Auftragsbearbeitung
Finanzbuchhaltung

Reparts =» Zahlungen bearbeiten
Falligkeitsliste Kunden
Falligkeitsliste Lieferanten
@ Mahnungen
=1 Drucken Kontoausziige

= Auswertungen v

= Periodenabschluf »

5. MAHNUNGEN

Auf Basis der im Programm gefihrten Offenen Posten haben Sie die Mdéglichkeit Mahnvorschlage erstellen zu
lassen, diese zu bearbeiten und entsprechende Mahnungen zu drucken. Dabei werden vom Programm
verschiedene Mahnstufen verwaltet sowie auf Wunsch Mahngebiihren und Zinsen berechnet.

Der Aufruf erfolgt Gber den Mentpunkt Fibu / Mahnungen

@ Mahnwesen @
Datei [« C[EGELELE 4 Mahnstufe erhohen F11 & Mahnstufe verringern F12 ?
+|ﬂ Mahnvorschlag drucken F8
[KNr | Druck Mahnung akt. Kunde  Umsch+F9 :I:IBelegdatum fall.m.Skto|fall.o. Skto|OP-Betrag | |skontobetrag|Mahnst.|itzt.Mah
M 1= Druck aller Mahnungen Strg+F9 14000003 18.07.2014  18.07.2014 18.07.2014 595,00 S 0,00 0
« r
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6. LAGERPFLEGE

In HERO-WORK werden die Lagerbestande automatisch gefiihrt und bewertet. Bei allen Warenbewegungen in
Ein- und Verkauf wird der Bestand des Artikels entsprechend korrigiert. Um eindeutige Aussagen Uber Bestande,
Bestellungen, in Auftrdgen gebundene Artikel und Uber den Gesamtlagerwert erhalten zu koénnen, ist es
erforderlich zu wissen, zu welchem Zeitpunkt die entsprechenden Werte aktualisiert werden:

Lagerbestande in Menge und Wert, Angaben Uber Bestellungen u & werden bei der Belegerstellung in der
Warenwirtschaft beim Abschluss der Belegposition gepflegt. Umsatzpflegen, Neuberechnungen des
durchschnittlichen Einkaufspreises (EKPD) und damit verbundene Lagerneubewertungen und die Pflege der
Statistikdaten erfolgen erst beim Verbuchen der Endbelege. In der Kasse werden alle Bestédnde beim Abschlie3en
des Bons und die zugehdrigen Umsétze im Tagesabschluss gepflegt.

6.1. Lagerbestand - Auskunft zum Artikel
Uber Menupunkt Auskunft / Artikelauskunft / Auskunft

Uber Reiter

weitere Infos zu
Inventurdaten

Bestandenund |
@ Artikelstarnm 0830668401: Dichtung 3" weiss US-Filter MF Umsatzen @

Datei Dok Infos Weitere Funktionen 7 /“N:ET/‘
Lf|e i | €[> [ 4 [ ¥ |6 £]@]A 2

Haupldaten] Inventurdatén BesﬁndermmextefBild | Sonstige Daten | Zusatzfelderl PPS | Gefahrgut Auskunfi

Artikelnummer 0830668401 @ Dichtung 3" weiss US-Filter MF
Verkaufspreise pro 1,000 5T : Bestdande E
Listenpreise resultierende Preise
incl. MwSt incl. MwSt akt. Lagerbestand 4.000 5T

netto 19.00 % Rahb. netto 19.00 % verfiigt 2.000 5T
VEP 1 15,60 18,56 0.00 15,60 18,56 bestellt 7.000 8T
VKP 2 0.00 0,00 0.00 15,60 18,56 Mindestbestand 0,000 5T
VEP 3 0.00 0,00 0.00 15,60 18,56 Mormbestand 0,000 8T
VKP 4 0.00 0,00 0.00 15,60 18,56
VKP & 0,00 0,00 0.00 16,60 18,56 Verkauf Ifd. Jahr 3.000 57
VKP & 0.00 0,00 0.00 15,60 18,56 Werkauf Vorjahr 0,000 5T

Einkaufspreise pro 1,000 5T :
EKP-1: 11,86 letzter: 12,01 durchschn.: 11,97  hichster: 12,01  tiefster: 11,86

4 L 2
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